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Centre Marocain de Promotion des Exportations

Direction Administrative & Financiére

Recrutement de 2 Assistantes de Direction

2 Assistantes de Direction
Missions :
* Accueil, identification et orientation des visiteurs et appels :
* Gestion de la saturation des postes
* Répondre aux demandes des renseignements extérieurs;
®  Gestion du courrier (Départ et arrivée)
* Rédaction d’écrit professionnel en arabe et en frangais ;

Profil exigé :
* Etre de nationalijté marocaine ;
* Formation de niveau Bac +2, spécialité : secrétariat (diplome étatique) ;
* Parfaite maitrise de I’outi] bureautique
* Excellente maitrise des langues suivantes a Iécrit et 4 I"oral : arabe et frangais.
* Lamaitrise de I"anglais serait un atout.

Les candidats intéressés par cette offre doivent renseigner leur candidature ay plus tard le 27 octobre
2015 sur le lien suivant - http://www.concours-diorh.com
NB:

* Seuls les diplomes des universités et des écoles publiques et ceux disposant
d’attestation d’équivalence dél; vrée par le Ministére de I’Enseignement Supérieur
seront €ligibles pour passer |e concours ;

® Seules les candidatures déposées via internet seront traitées :

*  Tout dossier incomplet ou ne correspondant pas au profil recherché sera
automatiquement écarté.

* Ledossier de candidature doit comprendre les documents suivants :

- Une copie du diplome légalisée ;

- Une attestation de travai] Iégalisée justifiant I"expérience exigée par le poste :
- Une copie de la carte d’identité nationale légalisée

- Le CV actualisé

* Renseigner la demande de candidature a travers le lien communiqué en haut avec en
piéces jointes les documents exigés scannés sur un méme fichier PDF (Champ : Autre
document) ;

* Les candidats ont le droit de postuler pour un seul poste, La Directrice Générat:
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